KARTA USLUGI
Nazwa ustugi: Dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow

Sposéb zalatwienia sprawy: wniosek o dofinansowanie kosztow ksztatcenia miodocianego pracownika
sktada si¢ w biurze podawczym w Urzedzie Miejskim w Opalenicy, ul. 3 Maja 1.

Wymagane dokumenty :

» wniosek o dofinansowanie kosztow ksztalcenia mtodocianego pracownika zltozony w terminie
3 miesiecy od ukonczenia przez mtodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okreslonej pracy,

» dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje do prowadzenia ksztalcenia zawodowego
mtodocianych pracownikéw przez pracodawcg lub osobg prowadzaca zaktad w imieniu pracodawcy
albo osobg zatrudniong u pracodawcy na umowe o pracg (poSwiadczone notarialnie),

» zaswiadczenie o zatrudnieniu lub o$wiadczenie pracodawcy jezeli nauke sprawuje osoba inna niz

pracodawca,

w przypadku zmiany nazwiska (najczgsciej zawarcie zwiazku matzenskiego), odpis aktu matzenstwa

(kopia) — jesli dokumenty $wiadczace o kwalifikacjach do nauczania praktycznej nauki zawodu wydane

sa na nazwisko panienskie,

aktualny odpis (wypis) lub kopia za§wiadczenia z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub Krajowego

Rejestru Sadowego tj. dokumenty potwierdzajace datg rozpoczecia dziatalnosci pracodawcy,

umowa (kopia) o pracg z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego,

$wiadectwo pracy (kopia), jesli umowa z mlodocianym zostala rozwiazana po zakonczeniu praktyki,

dokumenty potwierdzajace krotszy okres szkolenia w przypadku zmiany umowy, §wiadectwo pracy

mtodocianego pracownika, potwierdzajace zatrudnienie u pracodawcy,

dokument potwierdzajacy dat¢ zlozenia egzaminu zawodowego przez miodocianego pracownika

z wynikiem pozytywnym (dyplom, swiadectwo lub zaswiadczenie, po§wiadczone notarialnie lub w

przypadku $wiadectwa — poswiadczone przez szkole do ktérej uczeszczal mlodociany pracownik),
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Optaty : Zwolnione z optat
Termin zatatwienia sprawy: 14 dni od otrzymania dotacji celowej

Tryb odwotawczy: 14 dni od daty otrzymania decyzji za posrednictwem Burmistrza Opalenicy do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu

Oplata za odwotanie: Zwolnione z optat

Podstawa prawna: art. 70 b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 256, poz. 2572, ze zmianami)

Jednostka odpowiedzialna :

Zespol Ekonomiczno —Administracyjny Szkot w Opalenicy

Osoba zatatwiajaca sprawe i miejsce jej zalatwienia: Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkot
w Opalenicy, ul. 3 Maja 1, 64-330 Opalenica

Dyrektor Dorota Pierzynska, Referent ds. organizacji o$wiaty Zofia Fertyk - pok. nr 16
Tel. 61 44 77 416, fax: 61 44 77 750, e-maila: zeas.opalenica@op.pl



