
 

KARTA USŁUGI 

 

Nazwa usługi: Dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianych pracowników  

 

Sposób załatwienia sprawy: wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika 

składa się w biurze podawczym w Urzędzie Miejskim w Opalenicy, ul. 3 Maja 1.  

 

Wymagane dokumenty :  

 

 wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika złożony w terminie  

3 miesięcy od ukończenia przez młodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do 

wykonywania określonej pracy, 

 dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje do prowadzenia kształcenia zawodowego 

młodocianych pracowników przez pracodawcę lub osobę prowadzącą zakład w imieniu pracodawcy 

albo osobę zatrudnioną u pracodawcy na umowę o pracę (poświadczone notarialnie), 

 zaświadczenie o zatrudnieniu lub oświadczenie pracodawcy jeżeli naukę sprawuje osoba inna niż 

pracodawca,  

 w przypadku zmiany nazwiska (najczęściej zawarcie związku małżeńskiego), odpis aktu małżeństwa 

(kopia)  – jeśli dokumenty świadczące o kwalifikacjach do nauczania praktycznej nauki zawodu wydane 

są na nazwisko panieńskie, 

 aktualny odpis (wypis) lub kopia zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej lub Krajowego 

Rejestru Sądowego tj. dokumenty potwierdzające datę rozpoczęcia działalności pracodawcy,  

 umowa (kopia) o pracę z młodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego,  

 świadectwo pracy (kopia), jeśli umowa z młodocianym została rozwiązana po zakończeniu praktyki, 

 dokumenty potwierdzające krótszy okres szkolenia w przypadku zmiany umowy, świadectwo pracy 

młodocianego pracownika, potwierdzające zatrudnienie u pracodawcy,  

 dokument potwierdzający datę złożenia egzaminu zawodowego przez młodocianego pracownika  

z wynikiem pozytywnym (dyplom, świadectwo lub zaświadczenie, poświadczone notarialnie lub w 

przypadku świadectwa – poświadczone przez szkołę do której uczęszczał młodociany pracownik), 
 

Opłaty : Zwolnione z opłat  

 

Termin załatwienia sprawy: 14 dni od otrzymania dotacji celowej  

 

Tryb odwoławczy: 14 dni od daty otrzymania decyzji za pośrednictwem Burmistrza Opalenicy do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu  

 

Opłata za odwołanie: Zwolnione z opłat  

 

Podstawa prawna: art. 70 b ustawy z dnia 7 września 1991 o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 

r. Nr 256, poz. 2572, ze zmianami)  

 

 

Jednostka odpowiedzialna :  

Zespół Ekonomiczno –Administracyjny Szkół w Opalenicy  

Osoba załatwiająca sprawę i miejsce jej załatwienia: Zespół Ekonomiczno - Administracyjny Szkół  

w Opalenicy, ul. 3 Maja 1, 64-330 Opalenica  

Dyrektor Dorota Pierzyńska, Referent ds. organizacji oświaty Zofia Fertyk - pok. nr 16 

Tel. 61 44 77 416, fax: 61 44 77 750, e-maila: zeas.opalenica@op.pl 


