Organ prowadzący zbiory meldunkowe, zbiór PESEL oraz ewidencję wydanych i utraconych dowodów osobistych, na pisemny wniosek zainteresowanej osoby, jest zobowiązany wydać, w formie zaświadczenia, pełny odpis przetworzonych danych dotyczących tej osoby.
Wymagane dokumenty

Wniosek o wydanie zaświadczenia 

dowód osobisty,

w przypadku załatwiania zaświadczenia za pośrednictwem innej osoby – pełnomocnictwo. 

Opłaty skarbowe:

zaświadczenie – 17,00 zł,

pełnomocnictwo – 17,00 zł,
poświadczenie zgodności kopii lub odpisu – 5,00 zł od jednej strony, 
Obowiązek wniesienia opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia (dowód opłaty stanowi załącznik do wniosku).
Podstawa prawna

art. 217 i 218  ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego 
( Dz. U.2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.),

art. 44 lit. g ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, 
poz. 1636).

